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Керівникам навчальних закладів
Про звірку картотеки

педагогічних кадрів


На виконання листа КЗ «Кіровоградський обласний інститут післядипломної педагогічної освіти імені Василя Сухомлинського» від 06.10.2016 року №01-12/896/2-34 та із метою упорядкування інформації про якісний склад педагогічних кадрів, даних про навчальні заклади району, забезпечення особистісно орієнтованого планування підвищення кваліфікації   керівних кадрів і педагогічних працівників на курсах і семінарах у КЗ «Кіровоградський обласний інститут післядипломної педагогічної освіти імені Василя Сухомлинського» буде здійснюватися звірка картотеки.


Картотека педагогічних кадрів загальноосвітніх навчальних закладів, матеріали до якої готуються на електронних та паперових носіях за відповідними формами, що  пропонуються в додатках 1,2,3. Матеріали подаються до РМК заступниками директорів з навчально-виховної роботи у визначені терміни не пізніше 21 жовтня 2016 року.


Обхідний лист здається після закінчення звірки (додаток 4).
Начальник відділу освіти 






Г. Москалець
Додаток 1

до листа відділу освіти 

райдержадміністрації

13.10.2016_  №  №01-39/170/1
Форми звітності 2016

Директори опорних шкіл, завідувачі філій опорних шкіл, заступники директорів шкіл з навчально-виховної, наукової та методичної роботи

	№ з/п
	Прізвище, ім’я, 

по батькові
	Дата народження
	Школа
	Посада
	Фах за освітою
	Повна назва навчального закладу, який закінчив
	Загальний педстаж
	Стаж роботи на посаді
	Які предмети викладає. Кваліфікаційна категорія
	Курси керівників НЗ

(коли, де)
	Курси з предмета, який викладає

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заступники директорів шкіл з виховної роботи

	№ з/п
	Прізвище, ім’я,

по батькові
	Дата народження
	Школа
	Фах за освітою
	Повна назва навчального закладу, який закінчив
	Загальний педстаж
	Стаж роботи на посаді
	Які предмети викладає
	Навантаження заступника

(ставка, півставки)
	Курси

(коли, де, які)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Працівники дошкільних навчальних закладів

	№ з/п
	Прізвище, ім’я,

по батькові
	Дата народження
	Посада
	Назва закладу
	Форма власності
	Фах за освітою
	Повна назва навчального закладу, який закінчив
	Загальний педстаж
	Педстаж роботи в ДНЗ
	Кваліфікаційна категорія.

Рік останньої атестації
	Курси

(коли, де, які)
	Проблемне питання закладу. Вказати базові заклади з кожної проблеми
	Нагороди, звання

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Учителі початкових класів

	№ з/п
	Прізвище, ім’я,

по батькові
	Дата народження
	Школа, клас,

мова навчання
	Фах за освітою
	Повна назва навчального закладу, який закінчив
	Загальний педстаж
	Стаж роботи вчителем початкових класів
	Кваліфікаційна категорія
	Які інші предмети викладає
	Курси

(коли, де, які)
	Нагороди, звання

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Учителі загальноосвітніх предметів

	№ з/п
	Прізвище, ім’я,

по батькові
	Дата народження
	Школа
	Фах за освітою
	Повна назва навчального закладу, який закінчив
	Загальний педстаж
	Стаж роботи за фахом
	Посада
	Які інші предмети викладає
	Кваліфікаційна категорія
	Курси

(коли, де, які)
	Нагороди, звання (військове звання для вчителів Захисту Вітчизни)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Учителі економіки

	№ з/п
	Прізвище, ім’я,

по батькові
	Дата народження
	Школа 
	Посада
	Повна назва навчального закладу, який закінчив
	Фах за освітою
	Загальний педстаж
	Стаж роботи за фахом
	Які інші предмети викладає
	Кваліфікаційна категорія
	Курси

(коли, де, які)
	Курс, який викладає

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	назва
	кількість годин
	клас

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Психологи, соціальні педагоги

	№ з/п
	Прізвище, ім’я,

по батькові
	Дата народження
	Назва установи, в якій працює
	Посада
	Повна назва навчального закладу, який закінчив
	Фах за освітою
	Стаж роботи на посаді
	Кваліфікаційна категорія
	Курси

(коли, де, які)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Педагоги-організатори

	№ з/п
	Прізвище, ім’я,

по батькові
	Дата народження
	Школа
	Фах за освітою
	Повна назва навчального закладу, який закінчив
	Загальний педстаж
	Стаж роботи на посаді
	Навантаження

(ставка, півставки)
	Кваліфікаційна категорія
	Курси

(коли, де, які)
	Чи виконує обов’язки заст. директора школи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Шкільні бібліотекарі

	№ з/п
	Прізвище, ім’я,

по батькові
	Дата народження
	Школа
	Фах за освітою
	Повна назва навчального закладу, який закінчив
	Стаж роботи на посаді
	Навантаження бібліотекаря
(ставка, півставки)
	Кваліфікаційна категорія 
	Курси

(коли, де, які)

	
	
	
	
	
	
	
	основне
	суміщення
	на громадських засадах
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Працівники позашкільних навчальних закладів (директори, заступники директорів, методисти, керівники гуртків)
	№ з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Дата народження
	Посада
	Назва навчального закладу
	Фах за освітою
	Повна назва навчального закладу, який закінчив.
Рік закінчення
	Загальний  педстаж
	Стаж на посаді
	Які гуртки веде

(назва, профіль)
	Навантаження
	Основний чи сумісник
	Категорія, рік останньої атестації
	Курси (коли, де, які)
	Нагороди, звання

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Вихователі груп продовженого дня загальноосвітніх навчальних закладів та закладів нового типу, вихователі гуртожитку
	№ з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Дата народження
	Посада
	Назва навчального закладу
	Фах за освітою
	Освіта (повна назва навчального закладу, який закінчив)
	Загальний педстаж
	Стаж роботи  на посаді вихователя
	Кваліфікаційна категорія
	Курси

(коли, де, які)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Педагогічні працівники навчальних закладів,  які працюють в умовах інклюзії
	№ з/п
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Дата народження
	Посада
	Назва навчального закладу
	Фах за освітою
	Освіта (повна назва навчального закладу, який закінчив)
	Які навчальні предмети викладає
	Клас (група), в якому викладає
	Категорія дітей, з якою працює
	Загальний педстаж
	Кваліфікаційна категорія
	Курси

(коли, де, які)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Загальні відомості

1. Опорні школи:
2. Школи (класи) з  поглибленим вивченням (із зазначенням закладів освіти):

3. Профільні класи (вказати навчальний профіль, предмет, заклад, клас, кількість учнів): 
4. Допрофільне навчання (предмет, школа, класи, кількість учнів):
5. Узагальнені відомості:



5.1. Усього вчителів указаного фаху:  




З них :  «спеціалісти» – 





Учителі  ІІ категорії – 





Учителі  І категорії – 





Учителі вищої категорії – 





Старші вчителі – 





Учителі-методисти – 




Заслужені вчителі України – 
Учителі, які працюють не за фахом – 

Директори опорних шкіл –

Завідувачі філій опорних шкіл – 

Директори шкіл – 
Заступники директорів  з  навчально-виховної роботи – 

Заступники  з  виховної роботи – 

Молоді вчителі (стаж до 3 років) – 

5.2. Керівник ММО, РМО, МО опорних шкіл, МШМО (міжшкільних методичних об’єднань) з предмета:

	Назва закладу
	РМО, МО опорних шкіл МШМО з предмета
	Керівник
	Проблема

	
	
	
	


5.3. Наявність районних (міських) творчих груп, шкіл педагогічного досвіду, майстер-класів, авторських творчих майстерень: 

	Заклад
	Керівник
	Проблема

	
	
	


5.4. Наявність спецкурсів, факультативів, гуртків (у тому числі платних):
	Заклад
	Керівник
	Спецкурс, факультатив, гурток
	Проблема

	
	
	
	


5.5. Методичне забезпечення організаторів виховних та бібліотечних процесів :
	Заклад
	Категорія працівників

(ЗДВР, педагоги-організатори,

класні керівники, керівники гуртків, бібліотекарі)
	Форма методичного формування
	Керівник
	Науково-методична проблема
	Рік реалізації проблеми

	
	
	
	


Додаток 2
до листа відділу освіти райдержадміністрації

13.10.2016_  № №01-39/170/1
Район (місто) ___________________________

Статистичні дані

про контингент учнів, які вивчають англійську,

німецьку, французьку та іспанську мови

Таблиця 1
	Навчальний рік  2016/2017

	Учні, які вивчають мови:
	Кількість
	У яких класах вивчають

	
	класів
	у них учнів
	

	Англійську
	
	
	

	Німецьку
	
	
	

	Французьку
	
	
	

	Іспанську
	
	
	


Статистичні дані

про контингент учнів, які вивчають другу іноземну мову

Таблиця 2
	Навчальний рік  2016/2017

	Учні, які вивчають другу іноземну мову:
	Наявність фахівців
	Кількість учнів
	У яких класах вивчають

	Англійську
	
	
	

	Німецьку
	
	
	

	Французьку
	
	
	

	Іспанську
	
	
	


Додаток 3
до листа відділу освіти

райдержадміністрації

13.10.2016_  № №01-39/170/1
Контактні телефони закладів, установ освіти

	№

з/п
	Заклад, установа освіти
	Керівник закладу,

установи освіти
	Контактні телефони

(начальник ВО, завідувач методичного кабінету (центру), директор, заступник, учительська, ДНЗ) 
(службовий, мобільний)
	Адреса сайту;

e-mail

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Додаток 4










до листа відділу освіти,









райдержадміністрації










13.10.2016_  № №01-39/170/1

Звірка картотеки педагогічних кадрів

Обхідний  лист

Заклад освіти _________________________________________________________
	Категорії, за якими звіряється картотека
	Хто здає картотеку (ПІП)
	Дата

 здачі
	Хто приймає (ПІП)
	Підпис особи, яка прийняла картотеку

	· Начальники відділів (управлінь) освіти
	
	
	· 
	· 

	· Завідувачі (директори) методичних кабінетів (центрів)
	
	
	
	

	· Спеціалісти відділів (управлінь) освіти
	
	
	
	

	· Методисти методичних кабінетів (центрів)
	
	
	
	

	· Директори опорних шкіл
	
	
	
	

	· Завідувачі філій опорних шкіл
	
	
	
	

	· Директори загальноосвітніх шкіл, у тому числі закладів нового типу
	
	
	
	

	· Заступники директорів шкіл з навчально-виховної роботи, у тому числі закладів нового типу
	
	
	
	

	Контактні телефони закладів (установ) освіти (додаток  3)
	
	
	
	

	· Завідувачі ДНЗ
	
	
	
	

	· Методисти ДНЗ
	
	
	
	

	· Вихователі ДНЗ
	
	
	
	

	· Інструктори з фізичного виховання ДНЗ
	
	
	
	

	· Музичні керівники ДНЗ
	
	
	
	

	· Учителі початкових класів
	
	
	
	

	· Учителі образотворчого мистецтва
	
	
	
	

	· Керівники гуртків образотворчого мистецтва
	
	
	
	

	· Учителі художньої культури
	
	
	
	

	· Вихователі-наставники та вихователі ГПД закладів нового типу, вихователі гуртожитків
	
	
	
	

	· Педагогічні працівники спеціальних шкіл-інтернатів, спецшкіл, дитячих будинків, притулків для неповнолітніх:
· директори та заступники директорів;
· учителі-дефектологи (логопеди, тифлопедагоги, сурдопедагоги, олігофренопедагоги), завідувачі логопедичних пунктів;

· вихователі
	
	
	
	

	· Педагогічні працівники загальноосвітніх шкіл-інтернатів:

· директори та заступники директорів;

· учителі початкових класів;
· учителі-предметники;

· вихователі
	
	
	
	

	· Учителі християнської етики
	
	
	
	

	· Вихователі ГПД
	
	
	
	

	· Педагогічні працівники навчальних закладів, які працюють в умовах інклюзії:

· учителі, які навчають дітей за індивідуальною формою;

· учителі, які працюють в класах з інклюзивним навчанням;

· асистенти вчителів;

· вихователі ДНЗ, які працюють у спеціальних групах
	
	
	
	

	· Учителі інформатики:

· які викладають у 2-4 класах;

· які викладають у 5-11 класах
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	

	· 
	
	
	
	

	· Курси за вибором інформаційно-технічного профілю
	
	
	
	

	· Учителі історії
	
	
	
	

	· Учителі правознавства
	
	
	
	

	· Учителі  курсу “Людина і світ”
	
	
	
	

	· Учителі курсів за вибором  суспільно-гуманітарного напряму допрофільної підготовки та профільного навчання
	
	
	
	

	· Учителі української мови і літератури 
	
	
	
	

	· Учителі зарубіжної літератури та російської мови
	
	
	
	

	· Учителі музичного мистецтва
	
	
	
	

	· Заступники директорів з виховної роботи
	
	
	
	

	· Педагоги-організатори
	
	
	
	

	· Шкільні бібліотекарі
	
	
	
	

	· Директори позашкільних закладів
	
	
	
	

	· Заступники директорів позашкільних закладів
	
	
	
	

	· Методисти позашкільних закладів 
	
	
	
	

	· Культорганізатори
	
	
	
	

	· Педагоги-організатори позашкільних закладів
	
	
	
	

	· Учителі україно(народо)знавства
	
	
	
	

	· Керівники гуртків за напрямами і профілями:

· художньо-естетичний напрям (декоративно-ужитковий, образотворчий, хореографічний, театральний, вокальний та музичний, цирковий профілі тощо);

· науково-технічний напрям (початково-технічний, спортивно-технічний, предметно-технічний, інформаційно-технічний, художньо-технічний та виробничо-технічний профілі);

· еколого-натуралістичний напрям (екологічний, біологічний профілі тощо);

· туристсько-краєзнавчий напрям (спортивно-туристський, краєзнавчий профілі);

· соціально-реабілітаційний напрям (клуби старшокласників, клуби спілкування, школи лідерів та об’єднання учнівського самоврядування, євроклуби, творчі об’єднання для дітей з особливими потребами);

· військово-патріотичний напрям;

· фізкультурно-спортивний напрям;

· гуманітарний напрям;

· дослідницько-експериментальний напрям;

· бібліотечно-бібліографічний напрям;

· оздоровчий напрям
	
	
	
	

	· Учителі фізики
	
	
	
	

	· Учителі астрономії
	
	
	
	

	· Лаборанти кабінету фізики
	
	
	
	

	· Учителі математики
	
	
	
	

	· Учителі географії
	
	
	
	

	· Учителі природознавства
	
	
	
	

	· Учителі хімії
	
	
	
	

	· Учителі біології
	
	
	
	

	· Учителі екології
	
	
	
	

	· Учителі англійської мови
	
	
	
	

	· Учителі німецької мови
	
	
	
	

	Статистичні дані (додаток 2)
	
	
	
	

	· Учителі фізичної культури 
	
	
	
	

	· Учителі захисту Вітчизни (у хлопців)
	
	
	
	

	· Учителі захисту Вітчизни (у дівчат) (медико-санітарна підготовка)
	
	
	
	

	· Директори, заступники, тренери-викладачі ДЮСШ
	
	
	
	

	· Учителі трудового навчання (для класів, що не поділяються на групи хлопців та дівчат)
	
	
	
	

	· Учителі трудового навчання (обслуговуючі види праці)
	
	
	
	

	· Учителі трудового навчання (технічні види праці)
	
	
	
	

	· Учителі трудового навчання, які викладають технології
	
	
	
	

	· Учителі економіки
	
	
	
	

	· Учителі креслення
	
	
	
	

	· Практичні психологи, соціальні педагоги:
· загальноосвітніх шкіл;
· дошкільних навчальних закладів
	
	
	
	

	· Учителі з основ здоров’я:

· які викладають у 1-4 класах;

· які викладають у 5-9 класах;

· педагоги-тренери, які впроваджують превентивні проекти
	
	
	
	


Заступник з навчально – виховної роботи

____________________________









        (прізвище, підпис)

Завідувач РМК






____________________________











       (прізвище, підпис)

„____” ___________2016   року

