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    ЗАТВЕРДЖУЮ

Начальник відділу освіти  

Петрівської    районної  державної адміністрації



Г.Москалець

28.02.2017 року 

Комплексні заходи про порядок закінчення 
2016 – 2017 навчального року

та проведення державної підсумкової атестації у загальноосвітніх

 навчальних закладах району 
	№ п/п
	Заходи
	Дата
	Вид узагальнення
	Відповідальний

	1.
	Розмісти на сайті відділу освіти  райдержадміністрації  нормативно-правову базу  про  порядок закінчення  2016/2017 навчального року
	Лютий 
	Матеріали
	Відділ освіти райдержадміністрації

	2.
	Забезпечити опрацювання в усіх педколективах: *наказів МОН   України:

· від 30 грудня 2014 року № 1547 Положення про державну підсумкову атестацію учнів                               ( вихованців) у системі загальної середньої освіти;

· від 20.10.2016 року № 1272 «Про  проведення державної підсумкової  атестації учнів                             ( вихованців)  загальноосвітніх  навчальних закладів  у 2016/2017  навчальному році;

· від 30.12.2016 року № 1696 «Про внесення змін до наказу  Міністерства освіти і науки України       від 20 жовтня   2016 року            № 1272»;

· від 11.12.2000 року № 579 «Про затвердження  Положення  про похвальний  лист «За високі  досягнення у  навчанні»  та похвальну грамоту» За особливі досягнення  у вивченні  окремих предметів»;

· від 17.03.2015 року № 306 «Про затвердження  Положення  про золоту медаль «За високі досягнення  у навчанні» та срібну медаль «За досягнення  у навчанні»;
· від 14.07.2015 року № 762 «Про затвердження Порядку  переведення учнів ( вихованців) загальноосвітнього  навчального закладу  до наступного  класу»

· від 19.05.2008 року № 431 «Про затвердження Положення про екстернат у загальноосвітніх навчальних закладах»
·  від 29.08.2016  № 1027/900 «Деякі питання участі в зовнішньому незалежному оцінюванні та вступних іспитах осіб, які мають певні захворювання та/або патологічні стани, інвалідність»
*листів  МОН України:

-  від 22.04.2015 року № 1/9-209 « Про врахування середнього  бала документа про повну  загальну середню освіту»;

- від 18.01.2016 року № 1/9- 27 «Щодо  надання роз’яснення»  про  видачу свідоцтв про базову загальну середню освіту з відзнакою
* спільного листа МОН та МОЗ України 

- від 10 лютого 2017 року № 04.01.17/3426/1/9-74 «Щодо участі в зовнішньому незалежному
оцінюванні та вступних іспитах осіб, які
мають певні захворювання та/або
патологічні стани, інвалідність»
	Березень
	Матеріали 
	Відділ освіти райдержадміністрації

Директори ЗНЗ


	3.
	Відповідно до листа  МОН України від 20.10.                  2016 року № 1272 «Про проведення  ДПА учнів  ЗНЗ  у 2016/2017 н.р.» визначити  терміни проведення  державної підсумкової атестації  у ЗНЗ для  випускників  4, 9 класів.
	До 30 березня 2017 року
	Інформації
	Директори ЗНЗ

	4.
	Подати до відділу освіти райдержадміністрації  рішення  педагогічних рад та  копії наказів про  вибір предмета  для ДПА в 9 класі.
	Березень
	Рішення, накази
	Директори ЗНЗ

	5.
	Провести нараду  із заступниками директорів з навчально-виховної  роботи  щодо завершення  навчального року  та проведення ДПА
	До 30.03.

 2017 року 
	Матеріали, рекомендації
	Методист РМК

	6.
	Провести  нараду з   вчителями – предметниками  з питання завершення навчального року та проведення ДПА

	До 30.03.

 2017 року 
	Матеріали, рекомендації 
	 Директори ЗНЗ


	7.
	 Підготувати завдання для  проведення  ДПА відповідно до орієнтовних вимог  до змісту  атестаційних завдань, затверджених МОН України.
	До 10.04.

2017 року
	Матеріали
	Директори ЗНЗ

	8.
	Подати до  відділу освіти  райдержадміністрації  графіки  проведення ДПА  у 4-х, 9-х, 11-х класах та консультацій напередодні неї.
	До 14.04.

2017 року
	Графік
	Директори ЗНЗ

	9.
	Подати до  відділу освіти райдержадміністрації  для погодження  склад  атестаційних комісій у складі :
Голови (керівник ЗНЗ або його заступник з навчально-виховної роботи) та членів комісії: учитель, який викладає предмет у даному класі – у ЗНЗ І ступеня;

Голови (керівник ЗНЗ або його заступник з навчально-виховної роботи) та членів комісії: учитель, який викладає предмет у даному класі, асистент – учитель цього ж циклу предметів – у ЗНЗ ІІ ступеня
	До 14.04.2017
	Розклад, матеріали
	Директори ЗНЗ

	10.
	Погодити  склад  державних атестаційних комісій  по кожному загальноосвітньому закладу 
	До 21.04.

 2017 року
	Наказ
	Відділ освіти Петрівської РДА

	11.
	Затвердити склад  районних  апеляційних комісій 
	До 21.04.

2017 року
	Наказ
	Відділ освіти Петрівської РДА

	12.
	Вносити зміни  у зведене замовлення  на документи про освіту для випускників  2017 року, в разі прибуття  чи вибуття учнів із 9 та 11  класів
	Постійно
	Інформація
	Директори ЗНЗ

Відділ освіти райдержадміністрації

	13.
	Оформити куточок «Державна підсумкова атестація», «Як підготуватися до ДПА» :

· Графік проведення консультацій учителями-предметниками ;

·  нормативні документи щодо порядку проведення ДПА;

· Методичні рекомендації щодо проведення ДПА;

· Перелік збірників завдань та методичних рекомендацій щодо проведення державної підсумкової атестації;

· склад державних атестаційних комісій для проведення ДПА, погорджений  наказом начальника  відділу освіти;

· склад апеляційної комісії;

· розклад ДПА;
· поради практичного психолога учням щодо підготовки та складання державної підсумкової атестації;

· умови проведення  державної підсумкової атестації;

· «Лічильник днів» до проведення  державної підсумкової атестації;

· Інтернет-ресурси на допомогу учням у підготовці до  державної підсумкової атестації
	До 25.04.2017
	Куточок
	Директори ЗНЗ

	14.
	Підготувати  розклад  проходження ДПА;

Підготувати  графік  проведення консультацій ( за два тижні до ДПА)

Розмістити розклад  та графік проведення  консультацій на інформаційному стенді та сайтах ЗНЗ.
	Квітень
	
	Директори ЗНЗ

	15.
	З метою інформування батьківської громадськості про особливості завершення 2016/2017 навчального року підготувати  допис в газету «Трудова слава» та розмістити на сайті відділу освіти 
	Квітень
	Допис
	Відділ освіти райдержадміністрації

	16.
	Надати до відділу освіти райдержадміністрації  графіки   проведення  «Останнього дзвоника»,  урочистих зборів, випускних вечорів
	До 24.04.

2017 року 
	Графіки
	Директори ЗНЗ

	17.
	 Оформити документи на учнів, які звільнені від ДПА за станом здоров’я

	До 10.03.2017                 ( для учнів 11 класів) 04.05.2017 ( для учнів 4, 9 класів)

	Наказ


	Директори ЗНЗ

	18.
	Подати до відділу освіти  документи на учнів, які  звільнені від ДПА
	До 05.05.2017 
	Матеріали
	Директор ЗНЗ

	19.
	Скласти  графік чергувань вчителів – предметників під час проведення ДПА.

Організувати  чергування медичних працівників під час проведення ДПА
	Травень 
	Графік
	Директори ЗНЗ

	20.
	Забезпечити проведення  державної підсумкової атестації  для учнів 4 класів відповідно до термінів визначених  ЗНЗ
	Відповідно до графіка
	
	Директори ЗНЗ, відділ  освіти райдержадміністрації

	21.
	Забезпечити проведення  державної підсумкової атестації  для учнів 11 класів:

· у  пунктах проведення  ЗНО


	Із 23.05.2017  по 16.06.2017 року  


	
	Директори ЗНЗ

Відділ освіти райдержадміністрації

	22.
	Подати до відділу  освіти райдержадміністрації  витяг із рішення спільного засідання ради школи та педагогічної ради   про нагородження учнів  похвальними листами і похвальними грамотами.
	До 25.05.

2017 року
	Рішення
	Директори ЗНЗ

	23.
	Провести Свято «Останнього дзвоника»
	26.05.

2017 року
	
	Директори ЗНЗ, відділ освіти 

	24.
	Перевірити  оформлення особових справ учнів, написання характеристик учнів 1-х, 4-х, 9-х, 11-х класів
	До   кінця  травня 2017року
	Особові справи 
	Директори ЗНЗ

	25.
	Подати до відділу  освіти  райдержадміністрації  інформацію про терміни звітування  керівника перед громадськістю 
	Травень
	Інформація
	Директори ЗНЗ 

	26.
	Забезпечити проведення  державної підсумкової атестації  для учнів 9 класів відповідно  до термінів  визначених ЗНЗ 
	Відповідно до графіка ЗНЗ
	
	Директори ЗНЗ, відділ освіти РДА

	27.
	Проаналізувати виконання розділів річного плану роботи школи за рік, виховної та позакласної роботи, рівня вихованості учнів, якості та результативності шкільних програм
	До 01.06.2017
	Довідка 
	Директори ЗНЗ,

Керівники ШМО

	28..
	Подати до відділу освіти райдержадміністрації   витяг із рішення педагогічної ради    про нагородження випускників 9 класів  свідоцтвами із відзнакою
	09.06.2017 року
	Витяг із рішення 
	Директори ЗНЗ

	29.
	Видати наказ «Про призначення комісії з перевірки відповідності виставлення балів навчальних досягнень учнів у документи про базову та повну загальну середню освіту» та перевірити відповідність виставлених балів у додатках до свідоцтва,  атестатів  та балами у класних  журналах, протоколах ДПА та книгах обліку і видачі зазначених документів.
	До 09.06.2017
До 23.06.2017
	Наказ,

Протокол ДПА,

Класні журнали,

Книги обліку видачі документів про освіту, 

Додатки
	Директори ЗНЗ

	30.
	Оформити акти перевірки  відповідності виставлення балів у додатки до свідоцтва про базову загальну середню освіту та атестатів про повну середню освіту.
	До 09.06.2017
( 9 клас)

До 23.06.2017
 ( 11 клас)
	Акти 
	Директори ЗНЗ

	31.
	Подати до відділу освіти райдержадміністрації   витяг із рішення спільного засідання ради школи та педагогічної ради    про нагородження випускників   11 класів золотою або срібною медалями
	23.06.

2017 року
	Витяг із рішення
	Директори ЗНЗ 

	32.
	Прозвітувати перед громадськістю про проведену роботу  ЗНЗ за рік та надати  протокол  зборів  до відділу  освіти  протягом 3 днів 
	Червень-липень
	Протокол 
	Директори ЗНЗ

	33.
	Погодити з відділом освіти профілі навчання для учнів 10 класу у наступному навчальному році
	Червень 
	
	Директори ЗНЗ 


